
 

   

Das Alfred-Wegener-Institut Helmholtz-Zentrum für Polar- und Meeresforschung ist eine von der Bundesrepublik 

Deutschland, der Freien Hansestadt Bremen und den Ländern Brandenburg, Schleswig-Holstein und Niedersachsen 

getragene Forschungseinrichtung mit rund 1.200 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern. In einem breiten multidisziplinären 

Ansatz betreiben wir Polar- und Meeresforschung und leisten dabei im Verbund mit zahlreichen universitären und 

außeruniversitären Forschungseinrichtungen einen wichtigen Beitrag zur globalen Umwelt-, Erdsystem- und 

Paläoklimaforschung.  
 

 

Studentische Hilfskraft zur Unterstützung der Finanzabteilung 
(m/w/d) 

Hintergrund 
Für den Bereich Reisekosten suchen wir Unterstützung durch eine studentische Hilfskraft 
(m/w/d). Das Team besteht aus insgesamt 5 Mitarbeiterinnen und Herrn Christian 
Schmutzer als Teamleiter. 
 
 
Aufgaben 

• Rechnungsprüfung im Rahmen verauslagter Reisemittel  
• Bearbeitung von Reisekostenanträgen 
• Belegablage  

 
 
Voraussetzungen 

• sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  
• gute Englischkenntnisse  
• sicherer Umgang mit der üblichen Büro-Software (MS Office etc.)  

 
 
Wünschenswerte Fähigkeiten und Kenntnisse 

• Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit SAP 
 
 
Weitere Informationen 
Der Dienstort ist Bremerhaven. 



 
Arbeitszeit: nach Absprache 
 
Beginn: zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann bewerben Sie sich mit Anschreiben und Lebenslauf (in einem PDF zusammengefasst) 
bei Christian Schmutzer (christian.schmutzer@awi.de; +49(471)4831-2350) 
 
Für Fragen rund um die Stelle stehen wir natürlich auch gerne zur Verfügung. Anfragen bitte 
per Email an obige Adresse. 
 


